Vejledning i visning af andres kalender via webmail

Start din browser og log pa webmail pa http://outlook.com/dtu.dk

Klik pa kalender ikonet nede i venstre hjgrne sa du skifter til kalender visning.
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Hgjreklik pa Dine kalendere og vaelg Abn kalender

Dine kalendere  +~ N
My kalender

Abn kalender

My kalendergruppe

Deaktiver fedselsdagskalenderen

Du kan nu skrive navnet pa den person hvis kalender du gnsker at se i, Fra mappe sggefeltet.

Abn kalender

Fra mappe:

newm a|'||

|Internetkalender:

N


http://outlook.com/dtu.dk

Nar du har fundet personen og klikket pa det valgte navn ser boksen saledes ud

Abn kalender

Fra mappe:

newmail
rnewmail @diu.dk

|Intermetkalender;

Du kan nu klikke Abn. Nar du klikker pa kalenderen vil der i selve kalender billedet blive vist hvilke
kalendere du har tilfgjet, hvor Kalender er din egen og i mit eksempel er newmail kalenderen den
tilfgjede.

Kalender X | newmail

| selve kalenderen, vil der blive vist hvad der er i din egen Kalender og den tilfgjede kalender, dog vil
mange af dem du kan se kalenderen for, ikke vise dig andet end at de er optaget i et tidsrum.

newmail Andre: # Forelabigt

| eksemplet ovenfor kan du se det mg@de jeg har indkaldt til er i samme farve som newmail tappen
ovenfor.



