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Hvornar tildeles saerlige eksamensvilkar
Fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse
» Fx fysisk handicap, psykisk funktionsnedseettelse, dysleksi m.m.).

Et andet modersmal og anden adgangsgivende eksamen end dansk
» Giver ekstra tid pa de to farste semestre i Danmark

Akutte eller midlertidige forhold

» Fx hvis du er i sidste maned af din graviditet, ammer et spaedbarn, har braeekket armen m.m.
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Hvor geelder de sarlige eksamensvilkar

De sarlige eksamensvilkar er kun geeldende pa DTU

Hvis du tager kurser andre steder end pa DTU, skal du orientere dig
om stedets procedurer for at sege om sarlige vilkar.

Dette geelder hvis du:

» Gar pa en uddannelse, der forlgber i samarbejde med en anden uddannelsesinstitution
» Tager kurser pa andre uddannelsesinstitutioner

» Skal pa udveksling i udlandet
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Krav til dokumentation

* Dit navn, CPR nr. og dato

+ Laegefaglig dokumentation, fx:
v Leegeerkleering
v Psykiater
v Specialleege
v" Journaludskrift,
v Udskrift fra Sundhed.dk
* Psykologudtalelse
» Test for dysleksi eller dyslkalkuli

* NB: Det er dit ansvar at fremskaffe den leegelige
dokumentation - DTU betaler ikke evt. omkostninger.

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Typer af saerlige vilkar

Ekstra tid Brug af egen medbragt
* Typisk 25% computer
* Inklusiv ekstra tid il « Inklusiv haretelefoner til opleesning af
afgangsprojekt (op til 3 uger) tekst + USB-stik
Heretelefoner o Sarlige fysiske rammer
@ « Til at lytte til musik eller M * Fx haeve-saenke-bord

stgjreduktion
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Frister for at sgge om saerlige eksamensvilkar

Danmarks Tekniske Universitet

« Den 15. april (Sommereksamen)
* Den 01. juli (Reeksamen august)
* Den 01. Nov. (Vintereksamen)

« USB-stik skal du bestille til hver eksamensperiode.
Se fristerne her; Saerlige eksamensvilkar USB.

NB: Hvis en akut situation opstar, kan du sage efter
fristen.

Seerlige eksamensvilkar pa DTU


https://student.dtu.dk/ansoegning/saerlige-vilkaar-eksamen#usb-stik-til-skriftlig-eksamen
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Sagsbehandling og svartid

« Afdelingen for Uddannelse og Studerende
(AUS) behandler ansggningen.

« AUS har tavshedspligt

« Svartid er 2-3 uger efter fristen.

Danmarks Tekniske Universitet
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Oprettelse af ansagning pa SPS-portalen

I

NAESTE
Oplysninger
Her skal du udfylde dine personlige informationer.
Studienr. Fornavn Efternavn
Cpr.nr. Nationalitet Statsborgerskab
W b
Studentermail Privat mail Telefonnr.

Forventet slutdato (dd-mm-yyyy) Campus

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Oprettelse af ansggning pa SPS-portalen

FORRIGE NASTE

Seerlige eksamensvilkar

Her kan du sage om seerlige eksamensvillar. Det kreever lsegefaglig dokumentation eller dysleksi/dyskalkuli-fest at fa dette tildelt Laas mere om saerlige vilkar
til eksamen pa student dfu dk.

Ansogningsfrister:

s 1. november til vintereksamen
« 15 apnl til sommereksamen
s 1. juli til reeksamenspenoden i august

Hvis du ikke onsker eller allerede er tildelt sarlige eksamensvilkar i resten af din studietid, skal du fortssette til naeste step vedr. SPS-ansegning.

] Ekstra tid Skriv din begrundelse for at fa tildelt sa=rlige eksamensvilkar:
« Hvad er din situation (herunder eventuel diagnose)?
] Brug af computer med IT-stastteprogrammer og heretelefoner til oplesning af s Hvilke udfordringer giver det dig i en eksamenssituation?
tekst. Tildeles kun hvis du satter kryds i boksen vedr. tro- og « Hvordan mener du, at de saerlige vilkar kan hjeelpe dig?

loveerklzringen.

] Jeg er indforstaet med indholdet i tro- og loveerklzeringen vedr. brug af egen
computer. (Las erklzringen her)

Husk at szette
kryds i boksen
vedr. tro- og

loveerkleering.

] Brug af heretelefoner til musik/stejreduktion. Tildeles kun hvis du satter
kryds i boksen vedr. tro- og loveerklzringen. P

] Jeg er indforstaet med indholdet i tro- og loveerklzeringen vedr. brug af
heretelefoner. (Laes erklzeringen her)

] S&rlige fysiske rammer

] Andet

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Oprettelse af ansggning pa SPS-portalen

TRO- OG LOVEERKLERING FOR EKSAMEN PA DTU - computer og heretelefoner til
oplasning af tekst

| forbindelse med min ansggning om sarlige eksamensvilkdr, herunder at medbringe computer til alle
eksamener erklaeres det hermed pa tro og love, at undertegnede kun vil ggre brug af de i
kursusbeskrivelsen tilladte hjzlpemidler samt tilladte IT-stgtteprogrammer installeret pa den
medbragte computer. Tilladte IT-st@gtteprogrammer er:

+ Almindelige ordbgger (retskrivningsordbpger, nu-dansk ordbog og sprogordbgger) svarende til
Gyldendals rede ordbager.

+ Tekstbehandlingsprogrammer [fx Microsoft Word, OpenOffice, Pages).

s Specifikke IT-stgtteprogrammer bevilget af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet pa baggrund af
en dokumenteret funktionsnedsattelse (fx dysleksi-statteprogrammer). Dog undtaget
talegenkendelsesprogrammer, da brugen af disse programmer forstyrrer de andre i
eksamenslokalet.

Jeg er indforstdet med, at jeg til eksaminer med skriftlige hjlpemidler har tilladelse til at anvende de |
kursusbeskrivelsen tilladte skriftlige hjaelpemidler i digital form pa min computer.

Det erklaeres dertil pa tro og love, at undertegnede kun benytter haretelefoner til at lytte til oplasning
af tekst via de tilladte IT-stgtteprogrammer.

Undertegnede er arlenteret om, at der | forbindelse med eksamener kan foretages kontrol af brugen af
den medbragte computer samt hgretelefoner.

Hwis der bruges andre hjlpemidler end de tilladte, vil dette blive betragtet som en overtraadelse af
eksamensreglerne | form af eksamenssnyd. Afparelse vil blive truffet | overensstemmelse med DTU"s
regler om disciplinaere foranstaltninger over for studerende. De disciplinaere foranstaltninger spaender
fra en advarsel til permanent bortvisning fra DTU. For yderligere information se DTU's regelsamling vedr.
eksamen.

Husk at du til hver eksamensperiode selv skal bestille USB-stik til ikke-digitale eksamener.

Danmarks Tekniske Universitet

TRO- OG LOVEERKLERING FOR EKSAMEN PA DTU - hgretelefoner til musik eller
stajreduktion

| farbindelse med min ansggning om sarlige eksamensvilkar, herunder at medbringe hgretelefoner til
alle eksamener, erklzeres det hermed pa tro og love, at undertegnede kun vil ggre brug af de i
kursusbeskrivelsen tilladte hj=lpemidler samt kun benytter hgretelefoner til stgjreduktion eller
afspilning af downloadede musikfiler. Undertegnede er desuden indforstdet med, at disse regler
gaelder i forhold til at lytte til musik:

Ved eksamener med ALLE hjzlpemidler med eller uden adgang til internettet:
s Musikfiler skal vaere downloadet pa computer eller musikafspiller (f.eks. IPod eller anden MP3-
afspiller).
s Musikafspiller ma ikke kunne tilgd internettet.
+ Mobiltelefon md IKKE anvendes til musikafspilning.

Ved eksamener med INGEN eller SKRIFTUGE hjelpemidler:
s Musikfiler skal vaere downloadet pa musikafspiller (f.eks. |Pod eller anden MP3-afspiller).
+  Musikafspiller ma lkke kunne tilgd internettet.
+ Mobiltelefon og computer ma IKKE anvendes til musikafspilning.
= Huis undertegnede har tilladelse til at bruge computer til alle eksamener, ma musik dog godt
afspilles fra computer.

| begge tilfalde:

De hgretelefoner, der benyttes, ma gerne vare tilsluttet via Bluetooth. Hgretelefonerne ma ikke skabe
stgjgener for andre eksaminander i eksamensrummet (DTU anbefaler haretelefoner, der er
Iydda@mpede udadtil).

Undertegnede er orlenteret om, at der | forbindelse med eksamener kan foretages kontrol af brugen af
de medbragte haretelefoner samt musikafspiller.

Hvis der bruges andre hjzlpemidler end de tilladte, vil dette blive betragtet som en overtraedelse af
eksamensreglerne i form af eksamenssnyd. Afgarelse vil blive truffet | overensstemmeelse med DTU's
regler om disciplinare foranstaltninger over for studerende. De disciplinaere foranstaltninger spaender
fra en advarsel til permanent bartvisning fra DTU. For yderligere information se DTU's regelsamling vedr.
eksamen.

Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Oprettelse af ansggning pa SPS-portalen

T M
FORRIGE NAESTE

Special Paadagogisk Stette

I

Her kan du sage om Special Peedagogisk Statte (SPS). Det kraever laegefaglig dokumentation eller dysleksifdyskalkuli-test at f& dette tildelt.
Hvis du kun skal soge om szerlige eksamensvilkar, skal du ga videre til naste step.

Der gives SPS til studerende, der kan dokumentere, at de har:

« En psyksk diagnose

« En udwviklingsforstyrrelse

« En neurologiske diagnose

« FEisynshandicap

« FEt hgrehandicap

» FEt beveegelseshandicap

s En kronisk eller alvarlig sygdom
s Dyskalkuli {talblindhed)

s Dysleksi {ordblindhed)

Hvis du vil vide,
hvordan man sgger
om SPS kan du
laese mere her:

SPS DTU

Der kan desuden bevilges test til studerende, der har mistanke om dysleksi og dyskalkull. Dette kraever ikke dokumentation.

] Jeg ensker at sege om SPS

Beskriv med dine egne ord, hvorfor du har behov for SPS:

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Oprettelse af ansggning pa SPS-portalen

I

NAESTE

Upload filer

Her kan du uploade relevante filer som for eksempel leagefagliy dokumentation, tests. udialelser m.m

Har du tidiigere moditaget SPS pa baggrund af dysleksi, behever du ikke at uploade dokumentation

Dokumentation 1

VALG FIL

Dokumentation 2

VALG FIL

Dokumentation 3

VLG FIL

Dokumentation 4

VALG FIL

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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= Oprettelse af ansoggning pa SPS-portalen

Bekreeft dine indtastninger og send

Her skal du bekrasfte og indsende din ansagning om szerlige eksamensvilkar og/eller SPS.

Studienr. Ansagning om sazrlige eksamensvilkar
Cpr.nr.

Nawn

Nationalitet F

Campus

Studentermail

i

Privat mail - -
Telefonnr

Forventet sluttidspunkt

Citizenship L Ansegning om SPS
Dokumentation 1

Andre uploadede filer

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Eksempel pa et afgorelsesbrev

Dette skal fremvises til eksamensvagten via din mobiltelefon:
- Ertildelt 25% ekstra tid.
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07-07-2025

Seerlige vilkar ved skriftlig og mundtlig eksamen

Kaere [Navn], [studienummer]

Du har sggt om sarlige eksamensvilkar og er blevet tildelt:

Saerlige el ilkar Gaeldende til

25% ekstra tid Resten af din studietid pa DTU

Du skal laese dette afggrelsesbrev grundigt igennem, da det beskriver de sarlige eksamensvilkar du er
blevet tildelt i detaljer.

Dette brev er et digitalt bevis
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- Skriftlige eksaminer afholdt i eksamensperioderne. Du modtager automatisk ekstra tid ved
skriftlige eksaminer, nar studieadministrationen koordinerer den pagaeldende eksamen. Ved alle
andre skriftlige eksaminer skal du tage kontakt med den kursusansvarlige for at blive tildelt
ekstra tid.

Du skal ga ind pd www.eksamensplan.dtu.dk og se, hvor du skal sidde.
Lokaleplaceringen bliver synlig ca. 1 uge inden eksamensperiodens begyndelse.

- Mindre skriftlige prever i lgbet af semesteret, der enten er forudssetning for deltagelse i den
endelige eksamen, eller som indgar ved minimum 20% eller mere i den endelige bedgmmelse.
Du skal kontakte den kursusansvarlige pr. mail og vedhaefte afggrelsesbrevet som
dokumentation for dine saerlige vilkar. Der kan vaere tilfalde, hvor det ikke er praktisk muligt at
give den studerende de tildelte vilkar, f.eks. mht. sarlige fysiske rammer.

- Mundtlige eksaminer. Hvis der er behov for ekstra tid til mundtlige eksaminer (det kan veere
forberedelsestid og/eller eksaminationstid), aftales den ngdvendige tid i udgangspunktet
mellem den studerende og den kursusansvarlige. Der tildeles typisk 25% ekstra tid til skriftlig
eksamen, men der kan vaere variationer i behovet for maengden af ekstra tid til mundtlige
eksaminer. Du skal pr. mail kontakte den kursusansvarlige senest en méaned inden den
mundtlige eksamen. Husk at vedhaefte dette afgarelsesbrev.

Afsluttende projekter

Dette brev er dit digitale bevis pa dine sarlige eksamensvilkar.
Beviset skal medbringes til alle skriftlige og mundtlige eksaminer og skal fremvises wia din telefon til
eksamensvagten (overtilsynet) eller eksaminator inden eksamens begyndelse, samt ved forespgrgsel.

Det er derfor vigtigt, at du mgder op i god tid til eksamen.

Beviset er ikke en erstatning for studiekortet, som altid skal medbringes til eksamen som fysisk
legitimation.

Danmarks Tekniske Universitet

N&r du skal skrive dit afsluttende projekt (diplom, bachelor og/eller kandidat), har du mulighed for at fa
projektperioden forlaenget med op til 3 uger. Du skal i god tid fremvise dette brev, som dokumentation
til din vejleder pa det afsluttende projekt. Forlaengelsen af projektperioden skal registreres af din
vejleder i Projektindberetningssystemet inden projektets startdato. Ved eventuelle spgrgsmal kan SPS-
enheden kontaktes. Vaer opmaerksom p3, at dette udelukkende er DTU's regler. 5U forlaenges ikke
tilsvarende.

Kurser uden for DTU

De szrlige eksamensvilkar, naavnt i dette brev, gaelder kun pd DTU. Hvis du tager kurser pa et andet

Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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Hvad sker efter at saerlige eksamensvilkar er tildelt?

i

Ordinaer skriftlig eksamen

(arrangeret af AUS)

Mundtlig eksamen

Skriftlig eksamen arrangeret af
underviser Underviser vurderer, hvilke

Mindre skriftlig stedprove/test vilkar der tildeles.

Laengerevarende projekter

Afsluttende projekter Vejleder kan forleenge

projekt i op til 3 uger.

Kontakt vejleder og vis dit

(afgangsprojekt, bachelorprojekt eller afgarelsesbrev.

afgangsprojekt)

A

Underviser og AUS
vurderer hvordan
eksamensformen kan
&ndres.

AEndring af eksamensform
(mulighed 1)

Danmarks Tekniske Universitet

Kontakt underviser og vis dit
afgarelsesbrev.

e

Underviser vurderer om og
hvordan eksamensformen
kan &ndres.

Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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SPS-enheden pa DTU

Kan hjalpe med
At etablere SPS

» Ansggninger vedr. saerlige eksamensvilkar

Kontaktoplysninger

« TIf.: 4525 2000
(Mandag, onsdag: 9.30-10.30 & Torsdag: 12.00-13.00)

* Mail: specialexamconditions@adm.dtu.dk

» Personlig henvendelse: Efter aftale

Web: Sgqg seerlige vilkar til eksamen

Danmarks Tekniske Universitet Seerlige eksamensvilkar pa DTU
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