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1. Hvornår tildeles særlige eksamensvilkår

2. Hvor gælder de særlige eksamensvilkår

3. Krav til dokumentation

4. Typer af særlige vilkår

5. Frister for at søge

6. Sagsbehandling

7. Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen

8. Afgørelsesbrevet

9. Hvad sker efter at særlige vilkår er tildelt

10. Kontaktoplysninger
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Hvornår tildeles særlige eksamensvilkår

Fysisk eller psykisk funktionsnedsættelse 
• Fx fysisk handicap, psykisk funktionsnedsættelse, dysleksi m.m.).
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Et andet modersmål og anden adgangsgivende eksamen end dansk 
• Giver ekstra tid på de to første semestre i Danmark

Akutte eller midlertidige forhold
• Fx hvis du er i sidste måned af din graviditet, ammer et spædbarn, har brækket armen m.m.
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Hvor gælder de særlige eksamensvilkår

De særlige eksamensvilkår er kun gældende på DTU
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Hvis du tager kurser andre steder end på DTU, skal du orientere dig 

om stedets procedurer for at søge om særlige vilkår. 

Dette gælder hvis du:

• Går på en uddannelse, der forløber i samarbejde med en anden uddannelsesinstitution

• Tager kurser på andre uddannelsesinstitutioner

• Skal på udveksling i udlandet
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Krav til dokumentation

• Dit navn, CPR nr. og dato

• Lægefaglig dokumentation, fx:

✓ Lægeerklæring

✓ Psykiater

✓ Speciallæge

✓ Journaludskrift,

✓ Udskrift fra Sundhed.dk

• Psykologudtalelse

• Test for dysleksi eller dyslkalkuli

• NB: Det er dit ansvar at fremskaffe den lægelige 

dokumentation - DTU betaler ikke evt. omkostninger. 
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Typer af særlige vilkår

Særlige fysiske rammer
• Fx hæve-sænke-bord
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Ekstra tid
• Typisk 25%

• Inklusiv ekstra tid til 
afgangsprojekt (op til 3 uger)

Brug af egen medbragt 

computer
• Inklusiv høretelefoner til oplæsning af 

tekst + USB-stik

Høretelefoner
• Til at lytte til musik eller 

støjreduktion
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Frister for at søge om særlige eksamensvilkår

• Den 15. april (Sommereksamen)

• Den 01. juli (Reeksamen august)

• Den 01. Nov. (Vintereksamen)

• USB-stik skal du bestille til hver eksamensperiode. 
Se fristerne her: Særlige eksamensvilkår USB.
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NB: Hvis en akut situation opstår, kan du søge efter 
fristen. 

https://student.dtu.dk/ansoegning/saerlige-vilkaar-eksamen#usb-stik-til-skriftlig-eksamen
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Sagsbehandling og svartid
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• Afdelingen for Uddannelse og Studerende 
(AUS) behandler ansøgningen.

• AUS har tavshedspligt

• Svartid er 2-3 uger efter fristen.
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Husk at sætte 

kryds i boksen 

vedr. tro- og 

loveerklæring.
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Hvis du vil vide, 

hvordan man søger 

om SPS kan du 

læse mere her: 

SPS DTU

https://student.dtu.dk/vejledning/sps-enheden
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Oprettelse af ansøgning på SPS-portalen
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Eksempel på et afgørelsesbrev
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Hvad sker efter at særlige eksamensvilkår er tildelt?
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• Mundtlig eksamen

• Skriftlig eksamen arrangeret af 

underviser

• Mindre skriftlig stedprøve/test

• Længerevarende projekter

Afsluttende projekter

(afgangsprojekt, bachelorprojekt eller 

afgangsprojekt)

Ordinær skriftlig eksamen

(arrangeret af AUS)

Ændring af eksamensform

(mulighed 1)

Ændring af eksamensform

(mulighed 2)

Kontakt underviser og vis 

dit afgørelsesbrev.

Kontakt vejleder og vis dit 

afgørelsesbrev.

AUS kontakter underviser.

Kontakt underviser og vis dit 

afgørelsesbrev.

Underviser vurderer, hvilke 

vilkår der tildeles.

Vejleder kan forlænge 

projekt i op til 3 uger.

Underviser og AUS 

vurderer hvordan 

eksamensformen kan 

ændres.

Underviser vurderer om og 

hvordan eksamensformen 

kan ændres.

Du tildeles automatisk særlige eksamensvilkår.
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SPS-enheden på DTU
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Kan hjælpe med

• At etablere SPS

• Ansøgninger vedr. særlige eksamensvilkår

Kontaktoplysninger

• Tlf.: 4525 2000 

(Mandag, onsdag: 9.30-10.30 & Torsdag: 12.00-13.00)

• Mail: specialexamconditions@adm.dtu.dk 

• Personlig henvendelse: Efter aftale

• Web: Søg særlige vilkår til eksamen

mailto:specialexamconditions@adm.dtu.dk
https://student.dtu.dk/ansoegning/saerlige-vilkaar-eksamen
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